
票据粘贴示例（A4纸横向平铺粘贴） 

1.出租车票粘贴示例 

 

2.火车票粘贴示例 

 

  



3.定额发票粘贴示例 

     

4.校内结算凭证粘贴示例 

 

 

  

在票据正面空白处或粘贴单右下角空白处签名或盖章 

在票据

正面空

白处或

粘贴单
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签名或

盖章 



5.不需要粘贴的票据 

票据宽度大于或等于“航空运输电子客票行程单”的票据，如增

值税发票、中央非税收入统一票据,以及 A4 纸大小的单据，如打印的

增值税电子普通发票，A4 纸打印的合同、会议通知等，不需要粘贴，

可直接附在报销单后面。 

（1）航空运输电子客票行程单 

     

（2）增值税发票（纸质版） 

 

     



（3）中央非税收入统一票据 

 

（4）A4 纸大小的单据，如 A4纸打印的增值税电子普通发票，A4 纸

打印的合同、会议通知等。 


