
“清华大学学生第二成绩单管理系统”用户手册 

（学生版） 

 “清华大学学生第二成绩单”（以下简称“第二成绩单”）是对我校学生课外经历、成

果及荣誉进行记录和认证的工具，包含综合及学业类荣誉、奖学金、社会工作、学术科研、

竞赛比赛、创新创业、海外研修及交换、志愿公益、社会实践、体育表现、文艺表现、“因

材施教”计划等多项内容。目前面向全校本科生开放。 

第二成绩单的信息录入、审核和生成由“清华大学学生第二成绩单管理系统”（以下简

称“管理系统”）全面管理。 

第二成绩单中的信息一部分由系统后台导入，另一部分须由学生手动录入至本系统，提

交并经审核通过后方为有效信息。学生可以自行预览和下载第二成绩单，也可以前往学生部

事务管理办公室凭学生卡打印学校盖章的第二成绩单。 

管理系统使用步骤如下： 

1. 登录系统 

登录学生清华（http://student.tsinghua.edu.cn），选择首页“部门服务”菜单下的“第

二成绩单”；或直接通过域名登录：http://transcript.student.tsinghua.edu.cn。 

 
图 1  学生清华登录入口 

 



通过 info 账号和密码登录，进入管理系统； 

 
图 2  info 账号登录界面 

 

图 3  第二成绩单管理系统首页 

2. 信息查看及录入 

依次进入左边栏“信息填写”下各栏目，可以查看系统中已存在的第二成绩单信息。对

于希望录入的信息，须由学生本人将个人经历、成果及荣誉分类录入至系统中各栏目。录入

前需仔细阅读每一栏目的填写说明，同一项经历、成果或荣誉仅可录入一次， 系统中已存

在的信息无需重复录入；“综合及学业荣誉”、“奖学金”两个栏目的信息全部由系统后台



导入，不需录入。在提交前，所填信息可以进行编辑或删除。  

 
图 4  第二成绩单信息录入(a) 

 

 
图 5  第二成绩单信息录入（b） 

 

 



图 6  第二成绩单信息修改或删除 

3. 信息提交及审核 

进入左侧下方“提交”栏目确认各个栏目的信息正确录入完毕，确认无误后，点击“提

交”按钮，等待相关部门对所填数据进行审核，提交后的信息不可以修改； 

 

图 7  第二成绩单信息提交 

4. 导出第二成绩单 

进入左侧下方“导出”栏目查看已审核通过的信息，审核未通过的信息可选择“删除”

或“编辑”后重新提交审核；可根据个人意愿全选或选择部分条目显示在第二成绩单上，点

击“导出”按钮预览和下载第二成绩单。 



 

图 8  选择信息导出第二成绩单 

 

图 9  学生第二成绩单样例 



5. 打印第二成绩单 

导出的成绩单仅供预览和个人打印使用，若需要打印正式版成绩单，请于工作时间前往

学生部事务管理办公室，凭学生卡免费打印经学校盖章的正式版第二成绩单。 

地址：李兆基科技大楼 B330-1，联系电话：62782028。 

 

【温馨提示】如在使用本系统过程中有任何问题，请联系本院系带班辅导员或发送邮

件至 xscswb@tsinghua.edu.cn，我们将及时做出解答。 
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