请假条
姓名：
学号：
班级：
请假时长：XX月XX日至XX月XX日  共计XX天
请假事由：需描述清楚请假具体原因，如请假期间影响课程教学，请本人与授课教师沟通课程请假事宜。



学生本人签名：      
日期：      
审批意见：
                            
                班主任签字/书院教学办签章： 
[bookmark: _GoBack]注：三天内的只需向班主任请假，三天以上的需向书院教学办请假，原则上最长请假时长为2周
   
